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UNIVERSIDAD NACIONAL DE CAAGUAZU

Creada por Ley N° 3198 del 4 de mayo de 2007
Mision: "Formar profesionales competentes, innovadores, éticos, comprometidos con el desarrollo sustentable, por medio de las
ciencias, las tecnologias, las artes y el rescate de la cultura nacional, con la investigacion, la extension y la vinculacién nacional e
internacional, siendo una Universidad Respuesta”

PUESTO: Direccién General de Planificacion

CLAVE

PROCEDIMIENTO: Solicitud y Recepcion de POAs del Rectorado
Responsable

Inicio
Asistente de
General de
Planificacion

Asistente de
General de
Planificacion

Asistente de
General de
Planificacién

Asistente de
General de
Planificacién

Asistente de
General de
Planificacion

Direccién

Direccion

Direccion

Direccién

Direccion

5.

6.

7.

8.

9.

Actividad

Remision de un
memorandum, a las
Direcciones Generales del
Rectorado, solicitando
elaboracion de POAs y
presupuestos.

Remision de un
memorandum a la
Secretaria General,
solicitando se envien
notas a las Unidades
Académicas, para la
elaboraciéon de los POAs.
Remision por correo
electrénico pedido de
POAs y Presupuestos,
adjunto formato estandar.
Recepcion de los POAs y
Presupuesto de las
Direcciones Generales del
Rectorado y de las
Facultades.

Organizacion sistematica
de los POAs y
Presupuestos en
bibliorato.

Documento

Memorandum

Memorandum

Correo
electrénico
Formato
estandar
POAsy
Presupuestos

POAs y

Presupuestos.

Tiempo

10 min.

10 min.

15 min.

5 dias

2 horas

Visién: “Ser una Universidad libre, educadora cientifica-tecnolégica, global, humanizante, con valores y liderazgos positivos;
prestigiosa y reconocida a nivel nacional e internacional”
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Abg. Antonio Cardozo Vil taita
Ing. Luis A. Céceres A. Secretario f>"eral

Director Gral. de Planificacion
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE CAAGUAZU

Creada por Ley N° 3198 del 4 de mayo de 2007
Misién: “Formar profesionales competentes, innovadores, éticos, comprometidos con el desarrollo sustentable, por medio de las
ciencias, las tecnologias, las artes y el rescate de la cultura nacional, con la Investigacion, la extensién y la vinculacién nacional e
internacional, siendo una Universidad Respuesta"

Procedimiento: Solicitud y Recepcién de POAs de las Unidades Académicas

Director de la Secretaria Unidades
Asistente de la DGP Académicas
DGP General
{;irma ]
Solicitud de POA
y Presupuestos Memorandum
v )
Ing. LjlisA. Caceres A. Abg. Antonio _ardozo ViUalba
wrefOtfGral. de Planificacion Secretatjp General

i Nacional de Caaguaz(l

Visién: “Ser una Universidad libre, educadora cientifica-tecnoléglca, global, humanizante, con valores y liderazgos positivos;
prestigiosa y reconocida a nivel nacional e internacional”
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Creada por Ley N° 3198 del 4 de mayo de 2007

Misién: “Formar profesionales competentes, innovadores, éticos, comprometidos con el desarrollo sustentable, por medio de las
ciencias, las tecnologias, las artes y el rescate de la cultura nacional, con la investigacion, la extension y la vinculaciéon nacional e
internacional, siendo una Universidad Respuesta”

PUESTO: Direcciéon General de Planificacion
PROCEDIMIENTO: Remisiéon de POAs y Presupuestos al Rectory a la DGAF

Responsable

Inicio

Asistente de Direccién
de Planificaciéon

Asistente de Direccion
General de Planificacién

Asistente de Direccion
General de Planificacién

Asistente de Direccidn
General de Planificacién

Asistente de Direccidn
General de Planificacion

Elabord: Ing. Zoot. Luz
Miranda

Actividad

1. Remisién de un memorandum

al Rector, solicitando la
aprobacion de los POAs de
las Direcciones Generales del
Rectorado.

Recepcién de la Resolucion
de Aprobacion de los POAs y
Presupuestos de las
Direcciones y Dependencias
del Presupuesto.

Remision de un memorandum
adjunto de los POAs y
Presupuestos de las
Direcciones y Dependencias
del Rectorado, a la Direccién
General de Administracién y
Finanzas.

Remisién por correo
electréonico a la Direccion
General de Administracion y
Finanzas los POAs y
Presupuestos.

Organizacion sistematica de
los POAs y Presupuestos en
bibliorato.

Revisé: Ing. Agr. Luis Alberto
Céceres

prestigiosa y reconocida a nivel nacional e Internacional”
Carmelo Peraltay Juan Angel Benitez - Coronel Oviedo, Paraguay- Tel: +595 521204666/7. Web: www.unca.edu.py

CLAVE

Documento Tiempo

Memorandum, 10 minutos
POAs y
Presupuestos.

Resolucién 5 dias

Memorandum 5 minutos
POAs

Presupuestos

Correo electréonico 5 minutos
POAs y
Presupuestos en
digital.
Documentos en 30 minutos

biblioratos

Autorizé XXX V. C(B

Ai¢. miionio Ca %y villalba
icerefario :on*>ral
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Creada por Ley N° 3198 del 4 de mayo de 2007
Misién: “Formar profesionales competentes, innovadores, éticos, comprometidos con el desarrollo sustentable, por medio de las
ciencias, las tecnologias, las artes y el rescate de la cultura nacional, con la investigacion, la extensién y la vinculacién nacional e

internacional, siendo una Universidad Respuesta”

Procedimiento: Remision de POAs y Presupuesto al Rectory a la DGAF

. Director de la
Asistente de la

DGP
DGP
"Anrma”
Solicitud de
aprobaciéon de ind
POAsy Memorandum

Presupuestos

POA y presupuestos

POAYy
presupuestos
ajustados L

Recepcién de
Avance de
POAsy
Resolucion de

Resolucion

aorobacién

Remisién de
POAsy
Presupuesto
s ala DGAF

Firma

Memorandum

Acuse de rei

Direcciéon General
de Administracién
y Finanzas

POAs y
presupuestos

~ r
y/' Archivo f
CacfcresA.
5 s 99 Clanificecion
Universiced National de Gaeg et

Direcciones
del Rectorado
y Unidades
Académicas

Rector

Ajustes de POA y
presupuestos

. <Q J-
Abg. AntontwCardozo Vi falto
Secretario General

Visién: “Ser una Universidad libre, educadora cientifica-tecnolégica, global, humanizante, con valores y liéerazgos positivos;

prestigiosa y reconocida a nivel nacional e internacional”

Carmelo Peraltay Juan Angel Benitez - Coronel Oviedo, Paraguay - Tel: +595 521204666/ 7. Web: www.unca.edu.py

107


http://www.unca.edu.py

UNIVERSIDAD NACIONAL DE CAAGUAZU

Creada por Ley N° 3198 del 4 de mayo de 2007

Misién: “Formar profesionales competentes, innovadores, éticos, comprometidos con el desarrollo sustentable, por medio de las
ciencias, las tecnologias, las artes y el rescate de la cultura nacional, con la investigacion, la extension y la vinculacién nacional e
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PUESTO: Direccién General de Planificacion

PROCEDIMIENTO: Elaboracién y Recepcion de seguimiento
Actividad

Responsable

Inicio

Asistente de Direccién
de Planificaciéon

Asistente de Direccién
de Planificacién

Asistente de Direccidon
de Planificacién

Asistente de Direccidn
de Planificacién

Asistente de Direccion
de Planificacion

Asistente de Direccion
General Planificacién

Asistente de Direccion
iGpg?ral Planificacion

r
Giel @ePlafijfircich

Remisién de un memorandum
de solicitud de avance de los
POAs y adjunto el formato
estandar con ejemplo a las
Direcciones y Dependencias
del Rectorado.

Remisién de un memorandum
a la Secretaria General, para
preparar nota de solicitud de
avance de los POAs y adjunto
el formato estandar con
ejemplo a las Unidades
Académicas.

Recepcion de los
seguimientos y evaluacion de
los POAs de las Direcciones
Generales del Rectorado y
Unidades Académicas en
formato impreso.

Elaboraciéon de un informe
resumido sobre los avances
de los POAs de las
Direcciones del Rectorado y
de las Facultades.
Elaboraciéon de un
memorandum, dirigido al
Rector, en adjunto el informe
resumido de los avances de

los POAs de las Direcciones y
Dependencias del Rectorado y

de las Facultades.
Socializar con las Direcciones
del Rectorado por correo

electrénico el avance trimestral

de los POAs.

Organizacion sistemética de
los documentos en biblioratos.

CLAVE

y evaluacion de los POAs.
Documento Tiempo
Memorandum y 5 min.
formato estandar.

Memorandum, 30 min.
Formato

estandar.

Memorandum, 5 dias
Seguimiento y
Evaluacion de los

POAs.

Memorandum, 3 dias
informes,

planillas.

Memorandum 5 min

Correo 5 min.
electrénico del
informe y planilla
del avance de los
POAs.
Documentos en 10 min.

biblioratos

> e

ftkg- Antonio Cardolo ViHalbg

td it6Siffil-H» r>er una Universidad libre, educadora cientifica-tecnoldgica, global, humanizante, con valo&8ty(yd$i928§if8I$&\tivos;
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE CAAGUAZU

Creada por Ley N° 3198 del 4 de mayo de 2007
Misién: “Formar profesionales competentes, innovadores, éticos, comprometidos con el desarrollo sustentable, por medio de las
ciencias, las tecnologias, las artes y el rescate de la cultura nacional, con la investigacion, la extensién y la vinculacién nacional e
internacional, siendo una Universidad Respuesta”

PUESTO: Direccién General de Planificacion
PROCEDIMIENTO: Carga en el sistema de la SPR-STP, las Ejecuciones Presupuestarias del
Rectorado y de las Facultades.

Responsable
Inicio

Asistente de
Direccién General
de Planificaciéon

Asistente de
Direccién General
de Planificaciéon
Asistente de
Direccién General
de Planificaciéon
Asistente de
Direccién General
de Planificaciéon

Asistente de

Direccién General
de Planificacién

®Caceres A.

(i PIw &s$itOnser una Universidad libre, educadora cientifica-tecnolégica, global, humanizante, con

Actividad

1. Remisién de un memorandum a

la Direccion General de
Administracién y Finanzas,
solicitando la Ejecucién
Presupuestaria del Rectorado y
de las Unidades Académicas.
Recepcion del memorandum
adjunto con las Ejecuciones
Presupuestarias del Rectorado.
Recepcion de Notas adjunto con
las Ejecuciones Presupuestarias
de las Facultades.

Cargar los datos de la Ejecucion
Presupuestaria, en el sistema de
la STP, hasta el dia 8 de cada
mes.

Remision por sistema ala STP
de la Ejecucién Presupuestaria
del Rectorado y de las Unidades
Académicas de las evidencias er
forma escaneada.

y reconocida a nivel nacional e internacional”
Carmelo Peralta y Juan Angel Benitez - Coronel Oviedo, Paraguay- Tel: +595521204666/7. Web: www.unca.edu.py

CLAVE

Documento

Memorandum

Memorandum
Ejecucién
Presupuestaria
Nota

Ejecucién
Presupuestaria
Base de datos
en el Sistema
de SPR-STP.

Planilla de la
Ejecucién
Presupuestaria

Tiempo

5 min

5 dias

1 dia
1 dia

CrEQ-

Abg. Antonio Cardozo Villalba

5 Sbfirrfrositivos;
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Asistente de 6. Confirmacion por parte de la Correo 5 min.
Direccién General STP, de la carga adecuada de la electrénico
de Planificacién Ejecucién Presupuestaria, por

correo electronico.
Asistente de 7. Organizacion sistematica de los Documentos 10 min.
Direccion General documentos en biblioratos. en biblioratos.

de Planificacion

t)d.

Elaboré: Ing. Zoot. Luz Revisé: Ing. Agr. Luis Alberto Autori£E & & M (A, C_:ardozo\ﬁllalba
Miranda Caceres Secretario General
Céceres A. . -

Gral. de Planificacion Abg Antoroit)ff:ardbzo Villalba
Secretzrio General

Nacional de Caaguazii

Visién: “Ser una Universidad libre, educadora cientifica-tecnolégica, global, humanizante, con valores y liderazgos positivos;
prestigiosa y reconocida a nivel nacional e internacional”
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Ing~toiis A.

Directot Gral de Planificacion

UNIVERSIDAD NACIONAL DE CAAGUAZU

Creada por Ley N° 3198 del 4 de mayo de 2007

Mision: “Formar profesionales competentes, innovadores, éticos, comprometidos con el desarrollo sustentable, por medio de las
ciencias, las tecnologias, las artes y el rescate de la cultura nacional, con la investigacion, la extensién y la vinculacién nacional e

internacional, siendo una Universidad Respuesta”

Procedimiento: Carga en el sistema de la SPR-STP, las Ejecuciones Presupuestarias del

Rectorado y de las Facultades.

. Director de la Direccién .
Asistente de la DGP Rectorado Unidades
DGP General de o
.. L, Académicas
Administracién y
Finanzas
c ' ( Firma
Solicitud de
Ejecucion Memorandum

Presupuestaria <«

Recepcion de
Ejecucion
presupuestaria

Carga en
el Sistema
de la STP

Acuse de Recibo

1

Archivo

PUESTO: Direccién General de Planificaciéon CLAVE

PROCEDIMIENTO: Carga en el sistema de la STP, el informe cualitativo del Plan de

Accién del area social.

Responsable Actividad Documento Tiempo
Inicio
Asistente de 1. Remision de un Memorandum 5 minutos
Direccion General memorandum a las
-Abg. Antonio rezaVillalba
Visién: “Ser una Universidad libre, educadora cientifica-tecnolégica, global, humanizante, con jtivos;
y reconocida a nivel nacional e internacional”
Carmelo Peralta y Juan Angel Benitez - Coronel Oviedo, Paraguay - Tel: +595 521204666/ 7. Web: www.unca.eduipy
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de Planificacion

Asistente de
Direccion General
de Planificacion

Asistente de
Direcciéon General
de Planificacion

Asistente de
Direccion General
de Planificacion

Asistente de
Direccién General
de Planificacion

Asistente de
Direcciéon General
de Planificacion

Asistente de
Direcciéon General
de Planificacién

Elaboré: C. P. Gloria Franco

Caceres A.
¢Gral. de Planificacion

Direcciones Generales del
Rectorado, solicitando el
avance cualitativo del Plan
de accién del 4rea social,
conforme a los POAs.
Remision de un
memorandum a la Secretaria
General, solicitando se
remitan notas a las
Facultades, de los Avances
cualitativos del Plan de
accion del area social,
conforme a los POAs.
Remision del formato
estandar por correo
electrénico a las Direcciones
del Rectorado y de las
Facultades.

Recepcion del memorandum
y los informes de avances
cualitativos del Plan de
Accion del area social de las
Direcciones del Rectorado y
de las Unidades
Académicas.

Remision de los datos por
sistema de la SPR-STP,
hasta el dia 8 de cada
trimestre.

Confirmacion por parte de la
STP, de la carga adecuada
de la Ejecucién
Presupuestaria, por correo
electrénico.

Organizacion sistematica de
los documentos en
biblioratos.

Céaceres

prestigiosa y reconocida a nivel nacional e internacional”

Carmelo Peralta y Juan Angel Benitez - Coronel Oviedo, Paraguay - Tel: +595 521204666/ 7. Web:

Revis6: Ing. Agr. Luis Alberto

Memorandum

Correo electrénico

10 minutos

5 minutos

y formato estandar.

Memorandum,
notas y correo
electrénico.

Sistema de STP

Correo electrénico

Documentos en
biblioratos.

Auto® [»

1 dia

5 minutos

10 minutos

CIWv
anio ( ardozoVillalba

occreciur

J

INSH

A{t’)g. AntonioXardozo Villattra

bidad libre, educadora cientifica-tecnolégica, global, humanizante,

positives:
‘.unca.edu. py
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