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UNIVERSIDAD NACIONAL DE CAAGUAZU

Creada por Ley N° 3198 del 4 de mayo de 2007
Mision: “Formar profesionales competentes, innovadores, éticos, comprometidos con el desarrollo sustentable, por medio de las
ciencias, las tecnologias, las artes y el rescate de la cultura nacional, con la investigacién, la extension y la vinculacién nacional e

internacional, siendo una Universidad Respuesta”

PUESTO: Direccién General de Investigacion

CLAVE

PROCEDIMIENTO: Planificacién de la Investigacion

Responsable Actividad Documento Tiempo
Inicio
Direccion Solicitud del Plan Operativo Anual a las areas
General de dependientes de la Direccion General de Memorandum 20 min
Investigacion  Investigacion
Direccion L . L L, .
General de Elaboracion del POA de la direccién y recepciéon  Plan Operativo 5 dias
S de POA de Docentes Investigadores y del IRIS Anual
Investigacion
Direccion Consolidaciéon de los POA de la direccion, Plan Operativo .
General de docentes investigadores y del IRIS Anual 1 dia
Investigacién 9 y consolidado
Direccion Remision del POA a la Direccion General de . .
General de g Memorandum 15 min
Y Planificacion
Investigacion
Direccion Solicitud del Seguimiento y Evaluacion del POA
General de a Docentes Investigadores y al IRIS Memorandum 20 min
Investigacidon  dependientes de la direccidn de investigacion.
Direccién Consolidacién del Seguimiento y Evaluacién de  Seguimiento y
General de los POA de la direccién, docentes Evaluacion de 5 dias
Investigacion  investigadores y del IRIS los POA
Direccién - i i
General de Remision del Seguimiento y Evaluacién del POA Memorandum 1 dia

) a la Direccion General de Planificacion
Investigacion
Elabor6: Mirian Penayo Revisé: Ing. Agr. Luis Alberto

Caceres

AU torM ~ A% nW cardozo Villaiba

Procedimiento: Planificacion de la Investigacion

Director General de Investigacion Departamentos de la DGI

IRIS, Docentes
Investigadores,
Direccién de

Solicitud de POAs por
memorandum

correspondientes . .
Investigacion

Recepcién y
consolidacién de
POAs Seguimiento de los

POAs

|ng_yuis A CacereS Aoireccion General de

Director Gral. tle Planificacion
Universidad Nacional de Ca* | bi4

Abg. Antonio Zardozo Vilialb]a
Secreta] io General

Planificaciéon
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PUESTO: Direccion General de Investigacion

UNIVERSIDAD NACIONAL DE CAAGUAZU

Creada por Ley N° 3198 del 4 de mayo de 2007
Misién: “Formar profesionales competentes, innovadores, éticos, comprometidos con el desarrollo sustentable, por medio de las
ciencias, las tecnologias, las artes y el rescate de la cultura nacional, con la investigacién, la extensién y la vinculacién nacional e
internacional, siendo una Universidad Respuesta”

CLAVE

PROCEDIMIENTO: Consolidacion de informes mensuales para su presentacion ante el

Csu
Responsable
Inicio

Direccion
General de
Investigacion

Actividad

Solicitud de informe mensual a las areas
dependientes de la Direccion General
de Investigacion solicitado por SG para
su informe ante el Consejo Superior
Universitario

Recepcion, elaboracion y Consolidacion

Direccion ;
de informe mensual de los docentes
General de ) . : .,
S investigadores del IRIS y de la Direccion
Investigacion L
General de Investigacion.
Direccién Remisién de informe mensual a
General de Secretaria General via Mesa de Entrada
Investigacion  y correo institucional
Elabor6: Mirian Denayo Revis6: Ing. Agr. Luis Alberto
Céaceres

Documento

Memorandum

Informe
mensual

Memorandum
y Correo
Institucional

Tiempo

20 min

3 dias

15 min

AutorMgXJGX'h.u Laruozo Villalta
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PUESTO: Direccidon General de Investigacion CLAVE
PROCEDIMIENTO: Consolidacién de informes trimestrales y semestrales

Responsable Actividad Documento Tiempo
Inicio

Solicitud de informe de gestién, trimestral

Direccion y semestral a las areas dependientes de
General de la Direccién General de Investigacion, Memorandum 20 min
Investigacion solicitado por la D. General de
Planificacion.
Recepcion, Consolidacion y elaboracién
. . . o Informe de
Direccion de informe de gestion trimestral y e
: g Gestion .
General de semestral de los docentes investigadores trimestral 5 dias
Investigacion del IRIS y de la Direccion General de y
7 Semestral
Investigacion.
Direccion Remision de informe de gestidn
General de semestral a Direccion General de Memorandum 15 min
Investigacion Planificacion
Elaboré: Mirian Penayo Eg\élesroe:slng. Agr. Luis Alberto Autorj& gMraanid caraozo Villaibi

Secretario-General—

Procedimiento: Consolidacion de informes trimestrales y semestrales

Director General de Investigacion Departamentos de la DGI

IRIS, Docentes
Investigadores,
Direccién de

Solicitud de informes
trimestrales y semestrales
por memorandum

. Investigacion
correspondientes

Consolidacién de los
informes mensuales.
Remisién por
memorandum
correspondiente y formato
digital - correo electrénico

T

Direccién General de
Planificacion

Caceres A- . )
u J,-v'ceFartiticadbl Abg. AntdH/ iW ozaMialba
Secretario General
ga ss**»*
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PUESTO: Direccion General de Investigacion

UNIVERSIDAD NACIONAL DE CAAGUAZU

Creada por Ley N° 3198 del 4 de mayo de 2007
Misién: “Formar profesionales competentes, innovadores, éticos, comprometidos con el desarrollo sustentable, por medio de las
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CLAVE

PROCEDIMIENTO: Solicitud de Informes de Horas crédito a las Unidades Académicas

Responsable
Inicio

Direccion
General de
Investigacion

Direccién
General de
Investigacion

Direccion
General de
Investigacion

Elabord: Mirian 3enayo

Actividad

Solicitud de elaboracién de nota a

Secretaria General dirigida a la
Direccion de Investigacion de las
Unidades Académicas, pidiendo

Registro de Horas de Investigacion

Recepcion, de Registro de Horas de
Investigacion de las Unidades
Académicas

Archivo y resguardo del registro de
horas de investigacion de las Unidades
Académicas

Reviso: Ing. Agr. Luis Alberto
Céceres

prestigiosa y reconocida a nivel nacional e internacional”
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Documento

Memorandum
Correo
electrénico

Registro de
Horas de
Investigacion

Archivo en
biblioratos

Tiempo

15 min

10 dias

1dia

Autoria&”MuHtiu Laréozo Villali
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE CAAGUAZU
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PUESTO: Direccion General de Investigacion | CLAVE
PROCEDIMIENTO: Monitoreo y Evaluacidon de Proyectos de Investigacion del Area de
Ecologia y Produccién Agraria, Salud, Socio Economia , Tecnologia e Innovacién y del

IRIS
Responsable Actividad Documento Tiempo
Inicio
Politicas de
Investigacion de la
Docente e . . X
. Identificacion del area de Universidad .
Investigadore . L : 15 dias
investigacion Nacional de
IRIS ,
Caaguazu
Linea de
Investigacién
Docente e . Institucional
; Identificacion de la linea de . .
Investigador e investiqacion aprobada segun 15 dias
IRIS g Resolucion REC N°
126/2017
Docente Elaboracién del Borrador de Borrador de
Investigador e Proyecto de Investigacion Proyecto de 90 dias
IRIS Investigacion
Remisién del Borrador de Proyecto
Docente de Investigacién al Director
Investigador e General de Investigacion por Memorandum 20 min
IRIS memordndum
Verificacion de la relevancia,
Direccién pertinencia institucional e impacto Borrador de
General de gue pueda generar el proyecto de Proyecto de 15 dias
Investigacion investigacion Investigacion
Aprobacién, modificacion o ajustes
. L del Borrador de Proyecto de
Direccion o . S
General de Investigacion por la Direccion Memorandum 15 min
o General de Investigacion a través
Investigacion .
de memorandum
Adecuacion del Borrador de
. bocente Proyecto de Investigacion a las Proyecto de
n Catelgadon  'ToVe® gacton yeelo = 10 dias
o IsAL Planificacion's indicaciones de la Direccion Investigacion ~
DitétorGraL dé Flaniticacion General de Investigacion i -
Universidad Nacional de Caagoaall Aog. Antonif oMilalba
Secrelarto General
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Docente Gestionar el financiamiento de Memorandum
Investigador e proyectos de investigacion Notas 20 min
IRIS Actas
Remision de memorandum
Docente solicitando aprobacién del
Investigador e Proyecto de Investigacion a la Memorandum 15 min
IRIS Direccion General de Investigacion

Remision del memorandum por
parte de la Direcciébn General de

Direccion C -
Investigacién solicitando . .
General de » Memorandum 20 min
S aprobacién del Proyecto de
Investigacion S
Investigacion al Rector
Segun
la
Docente Ejecucion del proyecto _— duracio
. ) Informes técnicos
investigador n del
proyect
0
Socializacién del Proyecto de
: L Investigacién por medio de Pagina web
Direccion . L N
reuniones, publicacion en redes institucional .
General . R 60 dias
L, sociales institucionales y Actas
Investigacion S . .
publicaciones impresas. Impresiones

Elabor6: Mirian Penayo Revisé: Ing. Agr. Luis Alberto  Autorizé XXX» . )
Céceres aie. deduud & Villalba
Secretan mGeneral

sA. Caceres A. . .
L de Planificacion Abg. Antonio Carflozo Villalba

NKtODildeCuguz( Secreta 'io General
JIEN T
Vision: “Ser una Universidad libre, educadora cientifica-tecnolégica, global, humanizante, con valores y liderazgos positivos:

prestigiosa y reconocida a nivel nacional e internacional”
Carmelo Peralta y Juan Angel Benitez - Coronel Oviedo, Paraguay- Tel: +595 521204666/7. Web: www.unca.edu.py

76


http://www.unca.edu.py
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Procedimiento: Monitoreo y Evaluacion de Proyectos de Investigacion
del Area de Ecologia y Produccién Agraria, Salud, Socio Economia ,
Tecnologia e Innovacion y del IRIS

Director de Director General de Secretaria General /
Investigacion e Investigacion Rector
IRIS
Elaboracion de SI

Proyectos de
Investigacion

No
Resoluciér
Consolidacion
jlis A, Caceres A. _ _
>rGral.de Planificacion Abg. Antonio ozoVillalba
Universided Nedorel ce Caapiaztl Secretarao General
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PUESTO: Direccion General Investigacion CLAVE
PROCEDIMIENTO: Coordinacién de difusibn de publicaciones cientificas:
mecanismos de difusion de articulos cientificos, articulos de revisibn y notas de

investigacion

Responsable Actividad Documento Tiemp
o]
Inicio
Redaccion del articulo cientifico, articulo
de revision y/o notas de investigacion por
parte del autor principal de acuerdo al
formato y estructuras establecidas en la Articulo cientifico,
Docente Resolucién REC _1,28/2017,, de las normas articulo de revisién
; para la presentacion de articulos y/o notas de .
Investigador e e . L ; S 90 dias
RIS Flentlf.ICOSz,artICU|OS de_ revision y notas de investigacion
investigacion; normas indicadores para la Correos
evaluacion de articulo cientifico original, Notas
de la Direccion General de Investigacion
del rectorado, de la universidad nacional
de Caaguazu
Articulo cientifico,
Remision del articulo cientifico, articulo de  articulo de revisién
Docente revision y/o notas de investigacion y/o notas de
Investigador e acompafiado de la carta de postulacion, investigacion, 20 min
IRIS por parte del autor principal a la Direccion Carta de
General de Investigacion Postulacion
Correos
Aplicacion de las Normas Indicadores
Direccion para ,Ig evaluaf:i()n de los a_rt!'gulos Normas
General de C|e|jt|f|co§, ar_tlculos de revision y/p no'gas Indicadores para 7 dias
S de investigacion por parte de la Direccion L
Investigacion T la evaluacion
General de Investigacion conforme a la
Resolucion REC 128/2017.
Direccion Remisién_ al eglitor para la revisiéln_del Articulo cientifico,
articulo cientifico, articulo de revision y/o articulo de revision .
General de notas de investigacion /o notas de 20 min
Investigacion Yy S
investigacion
Recepcidn de observaciones del articulo
cientifico, articulo de revision y/o notas de Articulo cientifico
investigacion realizado por los revisores . o
Direccion especialistas del area de investigacion articulo de revision
General de considerando la importancia y profundidad _y/o notas _Qe 60 dias
Investigacion  del trabajo, para determinar la publicacion mvgstlgamon
Caceres A. con o sin modificaciones o la devolucion Orreos
e Planificacién del mismo al autor principal a fin de Abg. An iiialba
NdonaldeCaaggaia ~~ adecuar a las indicaciones Secretario General
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Direccion
General de
Investigacion

Direccion
General de
Investigacién

Direccién
General de
Investigacion

Elabord: Mirian 3enayo
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Remision del articulo cientifico, articulo de
revision y/o notas de investigacion a los
Investigadores para los ajustes
correspondientes

Recepcidn del articulo cientifico, articulo
de revisién y/o notas de investigacion con
las modificaciones correspondientes.
Remision de informe al Rector, por parte
de la Direccién General de Investigacion
sobre la publicacién del articulo
Publicacién del articulo cientifico, articulo
de revisidén y/o notas de investigacion en
la Revista Cientifica de la Universidad
Nacional de Caaguazl u otras revistas
indexadas

Reviso: Ing. Agr. Luis Alberto
Caceres

Memorandum
Correos 20 min
Notas
Memqrandum 20 min
Articulos
Revista Cientifica
de la U_nlver5|dad 180
Nacional de P
, dias
Caaguazu u otras
indexadas
Autorizdé XXX \J XCO-

Abg. Antonio fardozo Villal
Secretario General

Procedimiento: Coordinacion de difusion de publicaciones
cientificas: mecanismos de difusion de articulos cientificos, articulos de

revisién y notas de investigacion
Director de
Investigacion e

Director General de
Investigacion

IRIS

Redacciéon de articulos
a Postulacion

Aplicacién de las
reglas de la
Resolucién 128/2017

Docente Investigador

Socializacion

Secretaria / Rector

fis A. Caceres A.
rGral.de Planificacion
Univenidad Neclorei de CaegLeal

Vision: “Ser una Universidad libre, educadora cientifica-tecnoldgica, global, humanizante,
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Editor
Aprueba
Sugerencias
Edicion
Ag Atonio  dozo Villalba
Secretario General
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PUESTO: Direccion General de Investigacion
PROCEDIMIENTO: Gestion del funcionamiento del Laboratorio

CLAVE

Responsable Actividad Documento Tiempo
Inicio
Formularios
. L Planificacion de las actividades del Plan
Direccion . . .
asistenciales (POA). Formularios Anual
General de o . )
N Seguimiento e informes de las de Monitoreo Mensual
Investigacion e 2 . ) . .
actividades asistenciales. Formularios  Trimestral
IRIS S >
Seguimiento y evaluacién del POA. de
Evaluacion
e L Formularios
Planificacion de las practicas de los del Plan
Direccion alumnos. Formularios
General de Seguimiento de las practicas de los de Monitoreo  EN cada
Investigacion e alumnos. . caso
S L Formularios
IRIS Evaluacion de las practicas de los de
alumnos. s
Evaluacién
e - Formularios
Planificacion de las actividades de del Plan
Direccion investigacion de Docentes y Alumnos. Formularios
General de Seguimiento de las actividades de de Monitoreo En cada
Investigacion e investigacion de Docentes y Alumnos. : caso
9 S Formularios
IRIS Evaluacion de las actividades de de
investigacion de Docentes y Alumnos. .
Evaluacion

Elabor6: Mirian Penayo

RevisO: Ing. Agr. Luis Alberto
Céceres

AutoriE€éS (ML, t “ Or,pra\

ST

f-
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