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memorandum, a las
Direcciones Generales del
Rectorado, solicitando
elaboracion de POAs y
presupuestos.

Remision de un
memorandum a la
Secretaria General,
solicitando se envien
notas a las Unidades
Académicas, para la
elaboraciéon de los POAs.
Remision por correo
electrénico pedido de
POAs y Presupuestos,
adjunto formato estandar.
Recepcion de los POAs y
Presupuesto de las
Direcciones Generales del
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Facultades.
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Presupuestos en
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PUESTO: Direcciéon General de Planificacion
PROCEDIMIENTO: Remisiéon de POAs y Presupuestos al Rectory a la DGAF

Responsable

Inicio

Asistente de Direccién
de Planificaciéon

Asistente de Direccion
General de Planificacién

Asistente de Direccion
General de Planificacién

Asistente de Direccidn
General de Planificacién

Asistente de Direccidn
General de Planificacion

Elabord: Ing. Zoot. Luz
Miranda

Actividad

1. Remisién de un memorandum

al Rector, solicitando la
aprobacion de los POAs de
las Direcciones Generales del
Rectorado.

Recepcién de la Resolucion
de Aprobacion de los POAs y
Presupuestos de las
Direcciones y Dependencias
del Presupuesto.

Remision de un memorandum
adjunto de los POAs y
Presupuestos de las
Direcciones y Dependencias
del Rectorado, a la Direccién
General de Administracién y
Finanzas.

Remisién por correo
electréonico a la Direccion
General de Administracion y
Finanzas los POAs y
Presupuestos.

Organizacion sistematica de
los POAs y Presupuestos en
bibliorato.

Revisé: Ing. Agr. Luis Alberto
Céceres
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Documento Tiempo

Memorandum, 10 minutos
POAs y
Presupuestos.

Resolucién 5 dias

Memorandum 5 minutos
POAs

Presupuestos

Correo electréonico 5 minutos
POAs y
Presupuestos en
digital.
Documentos en 30 minutos

biblioratos

Autorizo XXX V.
ionio Ca Villalba
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Misién:

Procedimiento: Remision de POAs y Presupuesto al Rectory a la DGAF
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PUESTO: Direccién General de Planificacién

PROCEDIMIENTO: Carga en el sistema de la SPR-STP, las Ejecuciones Presupuestarias del

Rectorado y de las Facultades.

Responsable
Inicio

Asistente de
Direccién General
de Planificaciéon

Asistente de
Direccién General
de Planificaciéon
Asistente de
Direccién General
de Planificaciéon
Asistente de
Direccién General
de Planificaciéon

Asistente de

Direccién General
de Planificacién

(i PIW &$ilOnser

Actividad

1. Remisién de un memorandum a

la Direccion General de
Administracién y Finanzas,
solicitando la Ejecucién
Presupuestaria del Rectorado y
de las Unidades Académicas.
Recepcion del memorandum
adjunto con las Ejecuciones
Presupuestarias del Rectorado.
Recepcion de Notas adjunto con
las Ejecuciones Presupuestarias
de las Facultades.

Cargar los datos de la Ejecucion
Presupuestaria, en el sistema de
la STP, hasta el dia 8 de cada
mes.

Remision por sistema ala STP
de la Ejecucién Presupuestaria
del Rectorado y de las Unidades
Académicas de las evidencias er
forma escaneada.

N )

CLAVE

Documento

Memorandum

Memorandum
Ejecucién
Presupuestaria
Nota

Ejecucién
Presupuestaria
Base de datos
en el Sistema
de SPR-STP.

Planilla de la

Ejecucién
Presupuestaria
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Tiempo

5 min

5 dias

5 dias

1 dia

1 dia
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Procedimiento: Carga en el sistema de la SPR-STP, las Ejecuciones Presupuestarias del

Rectorado y de las Facultades.

. Director de la Direccién .
Asistente de la DGP Rectorado Unidades
DGP General de o
.. L, Académicas
Administracién y
Finanzas
C
Solicitud de
Ejecucion Memorandum

Presupuestaria <«

Recepcion de
Ejecucion
presupuestaria

Carga en
el Sistema
de la STP

Acuse de Recibo

Archivo

PUESTO: Direccién General de Planificaciéon CLAVE

PROCEDIMIENTO: Carga en el sistema de la STP, el informe cualitativo del Plan de

Accién del area social.

Responsable Actividad Documento Tiempo
Inicio
Asistente de 1. Remisién de un Memorandum 5 minutos
Direccion General memorandum a las
-Abg. Antonio rezaVillalba
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de Planificacion

Asistente de
Direccion General
de Planificacion

Asistente de
Direcciéon General
de Planificacion

Asistente de
Direccion General
de Planificacion

Asistente de
Direccién General
de Planificacion

Asistente de
Direcciéon General
de Planificacion

Asistente de
Direcciéon General
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Direcciones Generales del
Rectorado, solicitando el
avance cualitativo del Plan
de accién del 4rea social,
conforme a los POAs.
Remision de un
memorandum a la Secretaria
General, solicitando se
remitan notas a las
Facultades, de los Avances
cualitativos del Plan de
accion del area social,
conforme a los POAs.
Remision del formato
estandar por correo
electrénico a las Direcciones
del Rectorado y de las
Facultades.

Recepcion del memorandum
y los informes de avances
cualitativos del Plan de
Accion del area social de las
Direcciones del Rectorado y
de las Unidades
Académicas.

Remision de los datos por
sistema de la SPR-STP,
hasta el dia 8 de cada
trimestre.

Confirmaciéon por parte de la
STP, de la carga adecuada
de la Ejecucién
Presupuestaria, por correo
electrénico.

Organizacion sistematica de
los documentos en

de Planificacién biblioratos.
#& C. P. Gloria Franco &
Céaceres
I
Céceres A.
¢Gral. de Planificacion
# $
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Ing. Agr. Luis Alberto

Memorandum

Correo electrénico
y formato estandar.

Memorandum,
notas y correo
electrénico.

Sistema de STP

Correo electrénico

Documentos en
biblioratos.
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10 minutos
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1 dia
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