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Creada por Ley N° 3198 del 4 de mayo de 2007

�������� "Formar profesionales competentes, innovadores, éticos, comprometidos con el desarrollo sustentable, por medio de las 
ciencias, las tecnologías, las artes y el rescate de la cultura nacional, con la investigación, la extensión y la vinculación nacional e 
internacional, siendo una Universidad Respuesta”

� � � � � � �� Dirección G enera l de P lanificación 	 � � � �

� � � 	 � � �� �� � � � �� Solicitud y Recepción de PO As del Rectorado
� � � � � � � � � �� � � ��� � �  � � � ! " � � �� � �� " � �

Inicio
A sis ten te  de D irección 
G enera l de 
P lanificación

5. Rem isión de un 
m em orándum , a las 
D irecciones G enera les del 
Rectorado, so lic itando 
e laboración de PO As y 
presupuestos.

M em orándum 10 min.

A s is ten te  de D irección 
G enera l de 
P lanificación

6. Rem isión de un 
m em orándum  a la 
Secretaria  General, 
so lic itando se envíen 
notas a las Unidades 
Académ icas, para la 
e laboración de los POAs.

M em orándum 10 min.

A s is ten te  de D irección 
G enera l de 
P lanificación

7. Rem isión por correo 
e lectrón ico  pedido de 
PO As y Presupuestos, 
ad junto  fo rm ato  estándar.

Correo
electrón ico
Form ato
estándar

15 min.

A s is ten te  de D irección 
G enera l de 
P lanificación

8. Recepción de los PO As y 
P resupuesto  de las 
D irecciones G enera les del 
R ectorado y de las 
Facultades.

PO As y 
P resupuestos

5 días

A sis ten te  de D irección 
G enera l de 
P lanificación

9. O rgan ización s istem ática  
de los PO As y 
P resupuestos en 
bibliorato.

POAs y 
P resupuestos.

2 horas

�������� “Ser una Universidad libre, educadora cientifica-tecnológica, global, humanizante, con valores y liderazgos positivos; 
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE CAAGUAZÚ
Creada por Ley N° 3198 del 4 de mayo de 2007

�������� “Formar profesionales competentes, innovadores, éticos, comprometidos con el desarrollo sustentable, por medio de las 
ciencias, las tecnologías, las artes y el rescate de la cultura nacional, con la investigación, la extensión y la vinculación nacional e 
internacional, siendo una Universidad Respuesta’’

PUESTO : Dirección G enera l de P lanificación CLAVE
PR O C ED IM IEN TO : Rem isión de POAs y P resupuestos al Rector y a la DGAF
R esponsable A ctiv idad Docum ento Tiem po
Inicio
A sis ten te  de D irección 
de P lanificación

1. Rem isión de un m em orándum  
al Rector, so lic itando la 
aprobación de los POAs de 
las D irecciones G enera les del 
Rectorado.

M em orándum , 
POAs y 
Presupuestos.

10 m inutos

A sis ten te  de D irección 
G enera l de P lanificación

2. Recepción de la Resolución 
de A probación  de los POAs y 
P resupuestos de las 
D irecciones y D ependencias 
del P resupuesto.

Resolución 5 días

A sis ten te  de D irección 
G enera l de P lanificación

3. Rem isión de un m em orándum  
adjunto  de los POAs y 
P resupuestos de las 
D irecciones y Dependencias 
del Rectorado, a la D irección 
G enera l de A dm in istrac ión y 
Finanzas.

M em orándum
POAs
Presupuestos

5 m inutos

A sis ten te  de D irección 
G enera l de P lanificación

4. Rem isión por correo 
e lectrón ico  a la D irección 
G enera l de A dm in istrac ión y 
F inanzas los PO As y 
P resupuestos.

Correo e lectrón ico  
POAs y
P resupuestos en 
digital.

5 m inutos

A sis ten te  de D irección 
G enera l de P lanificación

5. O rgan ización s istem ática de 
los POAs y P resupuestos en 
bibliorato.

D ocum entos en 
b ib lioratos

30 m inutos

Elaboró: Ing. Zoot. Luz 
M iranda

Revisó: Ing. Agr. Luis A lberto  
Cáceres

A utorizó  XXX V. 
�� � ��� � �  ionio Ca

	 ��� '
� ��  Villalba

ice  reí ario :on*>ral

prestigiosa y reconocida a nivel nacional e Internacional"
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��������	�	����������	��� � � � � ���
Creada por Ley N° 3198 del 4 de mayo de 2007

Misión: �����������	���������� ������������� ������������� �������� �������������� ���� ��� ����������� ������������� ���� ������ ��� ���  
���������� ���� ������������� ���� �������� ����������� ��� ��� �������� ���������� ���� ��� ��������������� ��� ������������ ��� ������������ ����������  
��������������� ������� ���� ���������������������;

Procedim iento: Rem isión de POAs y P resupuesto  al R ector y a la DGAF

Asistente de la 
DGP

S o lic itud  de  
a p ro b a c ió n  de  

P O A s y 
P resup u e s to s

R ece p c ión  de  
A va n ce  de  

P O A s y  
R eso lu c ió n  de  

aoro b a c ió n

R em is ión  de  
P O A s y 

P re sup u e s to  
s a la D G A F

A c u s e  de  reí

� �

�6& Archivo 	

Director de la 
DGP

" ^ n r m a ^

M e m orá n d um

P O A  y  p re s u p u e s to s

P O A  y
p re s u p u e s to s  

a ju s ta d o s  L

R e s o lu c ió n

F i r m a

M e m o rá n d u m

Dirección General 
de Administración 

y Finanzas

P O A s y 
p resu p u es tos

CácfcresA.
„ . ��� ��  Planificación
Universidad National de Caaguazti

Direcciones 
del Rectorado 
y Unidades 
Académicas

A ju s te s  d e  P O A  y 
p re s u p u e s to s

Abg.

Rector

. , @ A B"
AntontwCardozo Vi
-Secretario General

falto

Visión: � !��� ���� ������������ ������� ���������� ������	���"������������� �������� #�����$������ ���� �������� �� ������$���� ���������<  
������������� �������������������������������������������� 
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE CAAGUAZÚ
� � � � � � � � � � � 	 � � � � � � � � � � � � � �� �� � � � � � � � � � � � � � � �

Misión: “Formar profesionales competentes, innovadores, éticos, comprometidos con el desarrollo sustentable, por medio de las�
ciencias, las tecnologías, las artes� � � el rescate de la cultura nacional, con la investigación, la extensión y la vinculación nacional e�
internacional, siendo una Universidad Respuesta’’

� � � � � � �� � ��� � � �� � � 	 � � � �� �� � � � � �� � ���� � � �� � , 8 �9 :
� � � 	 � � �� �� � � � �� : �� ! � �� � �� � � �� � � � � � � �� � � � � � � �0 � �� �� � �� � �� �&� �� � � �� � � � � � ���� � � � ��

� � � � � � � � � �� � � ��� � �  � � � ! " � � �� � �� " � �
�� �� ��
� � �� �� � �� � � � � � ��� � � �� � �
��� � �� � ���� � � �� �

#�� � � � �� �� � � � � � ��� � � � � �� � � � � �
� � � � � ��� ��� � � � � � �&� � � � � � � � ����
� � � � � �� � �+� � �� � ��� �� �� � �� �
� � �� � � � �� � � � � �+� � � �� � �� ����
� ��� � � �� � � � � �� � � � � � � � � � �� � �
� � �� � � � �� �� � � �

" � � � �� � � � � � ��
�� �� � �� � � � �� � � � ��

�� � ���

� � �� �� � �� � � � � � ��� � � �� � �
� � � � �� � ���� � � �� �

2�� � � � �� �� � � � � � ��� � � � � �� � � � � �
�� ��� � � � �� �� ��� � 	 � � � �� � � � � �� �
� �� � � �� �� � � �� � � � � � � ��� ��� � � ���
�&� � � � � � � � ���� � � � � � �� � �+� � �� �
��� �� � � � �� � � � �� � � � ���� � �
�+� � � �� � �� �� �� ( � �� � � � � �
� � � � ) � �� � � �

" � � � �� � � � �  
- � �� � ��
� � �� � � � ��

6$� � ���

� � �� �� � �� � � � � � ��� � � �� � �
� � � � �� � ���� � � �� �

6�� � � � � � � �� � � � � � ���
� � 0 � �� �� � �� � � �� �&� �� � � �� � � ���
���� � � � � � � � � ���� � ��� � � �� � � � �
	 � � � �� �� � � � � �� � � � �� �� � � � ��
( � �� � � � � � � � � � ) � �� � � � ���
�� � � � �� � �� � �� � � �

" � � � �� � � � �  �
� �0 � �� �� � �� � ��
:&� �� � � �� � � � � � ����
� � � ��

�� � '� �

� � �� �� � �� � � � � � ��� � � �� � �
� � � � �� � ���� � � �� �

7�� : �� ! � �� � �� � � � � � ��� �� �� �� � �
�� � � � �� � � � � ! �� � ���� �&� � � � � �
� � � �� �� � � � � � � � � ����
� ��� � � �� � � � � � ��� � � � �� �� � � � ��
� � � �� �� - � � � ��� � � � �

" � � � �� � � � �  
�� �� �� � �  
� �� � ���� � �

6� � '� �

� � �� �� � �� � � � � � ��� � � �� � �
� � � � �� � ���� � � �� �

��� : �� ! � �� � �� � � � � � ��
� � � � �� � � � �  � � ���0 �� � � ���
� � � �� � � ��� � �+� � �� � ��� �� �� �� � �
�� � � � �� � � � � � ���� �&� � � � � � � � �
�� �� � � � � � � � � ���� � ��� � � �� � � � � ��
� � � � � � � � � �� � � � � �� � � � �� �� � � � ��
� � � �� �� - � � � ��� � � � �

" � � � �� � � � � �� � ��

� � �� �� � �� � � � � � ��� � � �� � �
	 � � � �� �� � �� � ���� � � �� �

%�� � � � �� ��1 � �� � � � � �� �� � ��� � � �� � � � �
� � �� � � � �� �� � � � � � ��� � ��� � �
� �� � ��� � �� � � ��� �&� � � � � ���� � � ��� ��
� � � ���� � � � ��

, � ��� �
� �� � ��� � �� � � ����
�� �� �� � � �� � �� � ���� �
� � �� �&� � � � � � � � ����
� � � � �

�� � ���

� � �� �� � �� � � � � � ��� � � �� � �
�	 �0B�� �� � �� � ���� � � �� �

*�� � �0 � � �1 � � �� � � � �� �� � � ��� � � ���
���� � � � � � � � �� � � � � � ! �! ��� �� �� � �

� � � � � � � �� � � ���
! �! ��� �� �� �

#$� � ���

�� ����������� ��������� � > •
Gi'aL (fe Plafljfî cidn_______________________________________________ ftkg- Antonio Cardólo ViHalbg
$��4$(54''4�678��9� � � una Universidad libre, educadora científica-tecnológica, global, humanizante, con valo&§ty(yd$Í92§íf8l$&\tivos;

Snocida a nivel nacional e internacional"
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��������	�	����������	��� ��� � ���
C rea d a  p o r  L ey  N ° 3198  del 4 de m ay o  de  2007

Misión: �����������	���������� ������������� ������������� �������� �������������� ���� ��� ����������� ������������� �� �� ������ ��� ���  
���������� ���� ������������� ���� ������� � ����������� ��� ��� �������� ���������� ���� ��� ��������������� ��� ����������� ���� ������������ ��������� �  
��������������� ������� ���� ��������������������� 

PUESTO : Dirección G enera l de P lanificación CLAVE
PR O C ED IM IEN TO : Carga en el sistem a de la SPR-STP 
Rectorado y de las Facultades.

, las E jecuciones P resupuestarias del

R esponsable A ctiv idad D ocum ento  T iem po
Inicio
Asisten te  de 
D irección General 
de P lanificación

1. Rem isión de un m em orándum  a 
la D irección G enera l de 
A dm in istrac ión  y Finanzas, 
so lic itando la E jecución 
P resupuestaria  del Rectorado y 
de las Unidades Académ icas.

M em orándum 5 min

A sis ten te  de 
D irección General 
de P lanificación

2. Recepción del m em orándum  
adjunto con las E jecuciones 
P resupuestarias del Rectorado.

M em orándum
Ejecución
P resupuestaria

5 días

A sis ten te  de 
D irección General 
de P lanificación

3. Recepción de Notas adjunto con 
las E jecuciones P resupuestarias 
de las Facultades.

Nota
E jecución
P resupuestaria

5 días

A sis ten te  de 
D irección General 
de P lanificación

4. C argar los datos de la E jecución 
Presupuestaria , en el s istem a de 
la STP, hasta el día 8 de cada 
mes.

Base de datos 
en el S istem a 
de SPR-STP.

1 día

A sis ten te  de 
D irección General 
de P lanificación

j _

5. Rem isión por sistem a a la STP 
de la E jecución P resupuestaria  
del R ectorado y de las Unidades 
A cadém icas de las evidencias er 
form a escaneada.

P lanilla  de la
E jecución
P resupuestaria

1 día

CrÉQ-_____
J����������� � � ��������	�����������	������

()*��+	
���� K ! � 	�LL 	L � � �� �� � � <( l í  P I W & $ í ! Ó n s e r  ���� ������������ ������� ���������� ������	���"������������� �������� #�����$������ ���  

� �������������������������������������������� 
'�������(�������� �)����=�����+�����$�" �'�������,������� ( � �� � � � � "� -��%  +50/�/12134555678� 9��%� :::8����8���8��
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE CAAGUAZÚ
� � � � � � � � � � � 	 � � � � � � � � � � � � � �� � � � � � � � � � � � � � � � � �

Misión: “Formar profesionales competentes, innovadores, éticos, comprometidos con el desarrollo sustentable, por medio de las�
ciencias, las tecnologías, las artes y  el rescate de la cultura nacional, con la investigación, la extensión y la vinculación nacional e�
internacional, siendo una Universidad Respuesta"

� � �� �� � �� � ���
� ��� � � �� � � 	 � � � �� ��
� � � � �� � ���� � � �� �

%�� , � � ���� � � �� � � � � �� � � ��� � � � � ���
�C�  � � � � ��� � � �0 � � � � � � � � � � � � � � ���
: +� � � � �� � � � �� � � � � � � �� ���  � � � ��
� � ��� � � � �� � ��� � �� � �

, � ��� �
� �� � ��� � �� �

�� � ���

� � �� �� � �� � � � �
� ��� � � �� � � 	 � � � �� ��
� � � � �� � ���� � � �� �

*�� � �0 � � �1 � � �� � � � �� �� � � ��� � � � � � ����
� � � � � � � �� � � ��� ! �! ��� �� �� � �

� � � � � � � �� � �
� � � ! �! ��� �� �� � �

#$� � ���

�� t)ü.
Cardozo Villalba� � �� ��� £ & & M Qa1,

Secretario General
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Procedim iento: Carga en el sistem a de la SPR-STP, las E jecuciones P resupuestarias del 
Rectorado y de las Facultades.__________________________________________________________

Asistente de la DGP

C '
S o lic itud  de

� � � � � � �

Ejecución
P resupuesta ria ◄—

M e m orá n d um  I

\ ____ ______ >

R ecepc ión  de  
E jecución  

p resupuesta ria

C a rg a  en  
e l S is te m a  
d e  la  S T P

A c u s e  d e  R e c ib o

�
Archivo

F in

Director de la 
DGP

Dirección 
General de 

Administración y 
Finanzas

Rectorado

PUESTO : Dirección G enera l de P lanificación

Unidades
Académicas

CLAVE
PR O C ED IM IEN TO : Carga en el sistem a de la STP, el in form e cualitativo del Plan de 
Acción del área social.
R esponsable A ctiv idad Docum ento Tiem po
Inicio
A sis ten te  de 
D irección G eneral

1. Rem isión de un 
m em orándum  a las

M em orándum 5 m inutos

----------------------------------------------------------------------------------------------------------- -Abg. Antonio
V? �������� “Ser una Universidad libre, educadora cientifica-tecnológica, global, humanizante, con

lng^tóíis A. y  reconocida a nivel nacional e internacional”
Directot Gral de Planificación Carmelo Peralta y  Juan Ángel Benitez -  Coronel Oviedo, Paraguay -  Tel: +595 521204666 /  7. Web: www.unca.eduipy
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de P lanificación D irecciones G enera les del 
Rectorado, so lic itando el 
avance cualita tivo  del Plan 
de acción del área social, 
confo rm e a los POAs.

A sis ten te  de 
D irección G enera l 
de P lanificación

2. Rem isión de un
m em orándum  a la Secretaria  
G eneral, so lic itando se 
rem itan notas a las 
Facultades, de los A vances 
cualita tivos del P lan de 
acción del área social, 
conform e a los POAs.

M em orándum 10 m inutos

A sis ten te  de 
D irección G enera l 
de P lanificación

3. Rem isión del form ato  
es tánda r por correo 
e lectrón ico  a las D irecciones 
del R ectorado y de las 
Facultades.

C orreo e lectrón ico  
y fo rm ato  estándar.

5 m inutos

A sis ten te  de 
D irección G enera l 
de P lanificación

4. Recepción del m em orándum  
y los in form es de avances 
cua lita tivos del Plan de 
A cción  del área social de las 
D irecciones del Rectorado y 
de las Unidades 
Académ icas.

M em orándum , 
notas y correo 
e lectrón ico.

5 días

A sis ten te  de 
D irección G enera l 
de P lan ificación

5. Rem isión de los datos por 
s is tem a de la SPR-STP, 
hasta el día 8 de cada 
trim estre .

S istem a de STP 1 día

A s is ten te  de 
D irección G eneral 
de P lanificación

6. C onfirm ación  por parte de la 
STP, de la carga adecuada 
de la E jecución 
P resupuestaria , por correo 
e lectrón ico.

C orreo e lectrón ico 5 m inutos

A sis ten te  de 
D irección G enera l 
de P lanificación

7. O rgan ización s is tem ática  de 
los docum entos en 
b ib lioratos.

D ocum entos en 
b ib lioratos.

10 m inutos

CÍWv
� �� � �#&�� C. P. G loria  Franco � � � ��& �� Ing. Agr. Luis A lberto  

C áceres
A u to ® Í » á n i o ( ardozoVillalba

í \

� I
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)

C á c e r e s  A .  
¿Gral. de Planificación ,, , JnS#'
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